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紙面記載の画面は

Windows7＋Office2013 
 

操作環境によっては表示

が異なる場合があります 
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まなびかんニュース パソコン道場  

平成28年（2016年）10月1日号 No.367      まなびかんニュース       

（１２） ■『まなびかんニュース』の主な配布場所：生涯学習センター･市役所･行政センターやコミュニティセンターなどの公共施設を 

  はじめ市内のJR・京急各駅、主な郵便局や金融機関、医療関係機関などに置いてあります。 

例としてWordを起動し、 

まずは好きな画像を挿入。 

白帯級 WordやExcelで、図形に合わせて画像のトリミング 

 

 

＋ 

挿入した画像と図形で・・ 

WordやExcelにはカンタン

に画像のトリミングをする

機能が最初からある。 

左図のように図形で型抜き

をすることも可能じゃ。 
 

専用のソフトがなくとも、

ちょっとした場面で使える

ので、ぜひやってみよう♪ 

できあがり！ 

どうじゃな？ 

超カンタンじゃろ！ 
 

チラシなど作る際も

重宝するぞ。 

画像を選択したら、｢図ツール 書式｣→[トリミング]→[図形に合わせてトリミング(S)] 

一覧から[基本図形]→[涙形]を

選択すればできあがり。 

これ以外にも、良さそうな図形

を選んで色々試してみよう。 

この｢図ツール 書式｣メニューは、

画像を選択しないとでてこない。 


