
白
帯
級 

茶
帯
級 

黒
帯
級 

初
級
レ
ベ
ル 

中
級
レ
ベ
ル 

上
級
レ
ベ
ル 

紙面記載の画面は

Windows7＋Office2013 
 

操作環境によっては表示

が異なる場合があります 
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まなびかんニュース パソコン道場  

平成29年（2017年）7月1日号 No.376     まなびかんニュース       

（１２） ■『まなびかんニュース』の主な配布場所：生涯学習センター･市役所･行政センターやコミュニティセンターなどの公共施設を 

  はじめ市内のJR・京急各駅、主な郵便局や金融機関、医療関係機関などに置いてあります。 

画面上は見えるのに印刷されない文字設定  Word 白帯級 

｢画面上は見えるのに印刷されない文字設定｡｣ 

例えば｢案｣の段階なので、とりあえず残しておきたい部分

などに、そんな設定が出来たら便利だ。実はこれ、超カン

タンに設定できるのでぜひ覚えよう♪ 

リボンメニューの｢段落｣→｢編

集記号の表示･非表示｣ボタンを

ONにする。 

すると、フォントダイアログが出てく

るので、[フォントの色(C)]を赤、[隠

し文字(H)]にチェックを入れOKボタン

を押す。 
※赤にしたのは設定箇所を明確にしておく

ためで、何色でも可 

画面上 

印刷プレビュー 

赤字部分が見えるが、 

印刷には反映されない! たったこれだけ。文字列を｢隠し文字｣として設定しただけ

なので、不要なら設定した文字列を削除すれば良い。    

次に、テキトーな文書を作成し、 

①設定したい部分の文字列を範囲選択 

②キーボードの [Ctrl]+[D] を押す 

実際の印刷状態が気になるなら････ 

  の｢編集記号の表示･非表示｣をOFFにすると、画面上も

印刷プレビューも表示されなくなる。こうすれば実際の印

刷レイアウトも作業しながら確認できるぞ！ 


