
■『まなびかんニュース』の主な配布場所：生涯学習センター･市役所･行政センターやコミュニティセンターなどの公共施設を 

  はじめ市内のJR・京急各駅、主な郵便局や金融機関、医療関係機関などに置いてあります。 
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紙面記載の画面は

Windows7＋Office2013 
 

操作環境によっては表示

が異なる場合があります 
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白帯級 

Ｗordの組み文字は、任意の6文字以内の文字を指定したフォントサイズに組んで

表示する機能。 
 

例えば、左図のように「食べ放題」という4文字を2段に組んでタイトルなどで表

現できる。見栄えを考え「食べ放題」はＭＳゴシック12pt、「和牛」は太丸ゴ

シック、「ステーキ」はＭＳ明朝・太字、それぞれ28ptで設定した。 
 

フォントなどを工夫すれば、レイアウトの幅も広がる。さぁカンタンなのでやっ

てみよう♪ チラシ作成やちょっとしたワンポイントになるぞ。 

組み文字って、やったことある？  Word 

Wordで下図のように入力し、フォントは特に設定はしな

いで、そのまま「食べ放題」4文字を選択。 

リボンメニューにある

｢段落｣スタイルの「組

み文字(M)」を選択。 

出てきた「組み文字」ダイアログで以下のようにフォン

トをＭＳゴシック、サイズを12ptに設定→OK。 

あとは「和牛」「ステーキ」をそれぞれフォント変更と色な

ど設定して完成。超カンタン！ 

ここをクリック 


